dla bankowosci.

Dokumentacja uzytkownika systemu

osreco @3l

Enterprise Banking Platform

Miniaplikacja Przelewy

) Il ]



Spis tresci

1. Konwencje typograficzne . . . ... ... e e 2
2. WPIOWAAZENIE . . . ettt e e et e e e e e e e e e e 4
3 WiIdZEt Prze oWy . . o oo 6
4. Przegladanie listy przeleWoOw . . . ... 7
4.1. 0pcje na liscie PrzeleWoOWw . .. ... i e 9
4.2. Podglad szczegOtOw Przelewu . . .. ... 10

D PIZBIEWY . .ot 12
5.1. Zlecenie przelewu zwyklego Krajowego . . .. ... ottt 12
5.1.1. Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu . ....... ... ... . . . . 17

5.1.2. Weryfikacja przelewdw zwyktych ELIXIR . . . ..ot e 19

5.1.3. Weryfikacja przelewow zwyktych SORBNET . ... ... ot 19

5.2, Zlecenie Przelewu VAT . .. oo 20
5.3. Zlecenie przelewu narachunek wlasny . ... ... . . 21
5.4. Zlecenie przelewu VAT na rachunek wiasny . ....... .. i e 23
5.5. Zlecenie przelewu podatkoOWEg0 . . ...ttt e 23

6. Anulowanie przelewu 0droCZONEEO . . . . o .ottt ettt et e e e e 27
7. IMPOrt PrzelEWOW . . . o e 28
7.1. Import przelewdw zwyklych . ... 28
7.2. Import przelewow podatkowych . ... .. e 30

8. Eksport statUSOW PrzeleWOW . . ... o e e 33
9. Przegladanie listy szablonOw przelewow . . . ... ... . i e 34
9.1. Opcje na liscie szablonOw przelewow . ... ... ..ot e e 35
9.2. Dodanie szablonu PrzeleWU. . . ... ..ot e 36
9.2.1. Dodanie szablonu przelewu zwyklego .. ... ...t 36

9.2.2. Dodanie szablonu przelewu podatkowego . . ......... .. 39

9.3. Podglad szczegdtow szablonu przelewu . . ... ..o 42
9.4. Edycja szablonu przelewu . ... ... i e 43
9.5. Usuniecie szablonu przelewu . ... ... e 44
9.6. Import szablonNOW PrzeleWOW . . . ... o e 46

10. Przegladanie listy 0dbiorCOW . . ... ot e 49
10.1. Opcje na liscie 0dbiorCOW . . . ..ot e 50
10.2. Dodanie 0dbiorCy . . . oottt 51
10.3. Podglad danych odbiorcy . ...... ... i 52
10.4. Edycja danych odbiorCy . . .. .ot 53
10.5. Usuniecie 0dbiorCy . . ..ot e 55

10.6. IMpPort 0dbiorCOW . . . ..ot 55



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Informacje o dokumencie
Niniejszy dokument jest dokumentacjg uzytkownika systemu Asseco EBP w wersji 4.03.000Y.

Metryka dokumentu:

Autor: Dziat Systeméw Omnikanatowych/ Pion Bankdéw Komercyjnych
Wersja systemu: 4.03.000Y

Wersja dokumentu: 1

Data wydania dokumentu: 2019-07-01

Przeznaczenie dokumentu: poufny, zewnetrzny

Identyfikator dokumentu: DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y

Historia zmian:

2019-07-10 Ewa Mikotajewicz 4.03.000Y Utworzenie dokumentacji

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 1

Preface




Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 1. Konwencje typograficzne

Rozdziat 1. Konwencje typograficzne

W dokumentacji stosowane sg nastepujace konwencje typograficzne:

Standardowy Podstawowy tekst dokumentacji

Tabela Tekst w tabel

Nowe pojecie Nowe pojecia. Wyrdznienie waznych fragmentdw tekstu.

Kursywa Pozycje na listach wartosci. Komunikaty systemowe. Parametry lub zmienne,

ktérych rzeczywiste nazwy lub wartosci majg by¢ dostarczane przez uzytkownika.

Nazwy opcji systemu. Sciezki, np. Dane archiwalne - Przeglgdanie.

Uwaga Tekst uwagi, komentarza, zastrzezenia - informacje, na ktére nalezy zwrdcié

uwage podczas czytania dokumentacji lub pracy z systemem np.

0 Podany powyzej adres internetowy jest przyktadowy.
Informacje o adresie strony ustug internetowych

udostepnia Bank.

Ostrzezenie Tekst ostrzezenia - ostrzezenia zawierajg bardzo wazne informacje, na ktére
nalezy zwrdcic szczegdlng uwage podczas czytania dokumentacji lub pracy z

systemem, np.

g Zmiany przeksiegowan nie s3 kontrolowane przez
system i wykonywane s3 wylfacznie na wtasng

odpowiedzialnos¢ operatora!

Link Odwotania do innych rozdziatéw lub fragmentdéw tekstu. Adresy URL
Kod zrédtowy Fragmenty kodu zrédtowego. Przyktady wydrukéw
{
n a.II " bll
}
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Rozdziat 1. Konwencje typograficzne

CAPS LOCK Wyrdznienie nagtéwkdéw akapitow. Nazwy klawiszy na klawiaturze -
kombinacje klawiszy, ktére nalezy nacisna¢ jednoczesnie zawierajg znak "+"
pomiedzy, np. CTRL+F.

[ Nazwy przyciskdw, np. [Czynnosci]
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Rozdziat 2. Wprowadzenie

Rozdziat 2. Wprowadzenie

Miniaplikacja Przelewy zapewnia dostep do listy przelewéw oczekujgcych na realizacje (w tym réwniez zlecen

statych) wraz z dostepem do ich szczegétowych danych, do ktérych uprawniony jest uzytkownik.
System Asseco EBP zapewnia uzytkownikowi dostep do miniaplikacji Przelewy z dwdch gtéwnych poziomow:

e widzetu Przelewy (wyswietlanego na pulpicie o ile uzytkownik nie usunat go z pulpitu),

Przelewy

ZAPISANE SZABLONY

Wybierz b

ZARZADZIAJSZAELONAMI

Transakcje

NOWY PRZELEW HISTORIA

e menu bocznego po wybraniu opcji Przelewy.

‘(__3. Przelewy

W kazdym z poziomow miniaplikacji dla uzytkownika dostepne sg formatki do obstugi poszczegdinych opcji
biznesowych opisanych w ponizszych podrozdziatach. Z poziomu formatek uzytkownik moze wykonac¢ wskazane

akcje.
Uzytkownik posiadajgcy dostep do miniaplikacji Przelewy ma mozliwosc:

¢ przegladania przelewdw zaplanowanych,
e przegladania szczegotow przelewu,

¢ zlecenia przelewu zwyktego,

¢ zlecenia przelewu na rachunek wtasny,

e zlecenia przelewu podatku,

¢ anulowania przelewu odroczonego,
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Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 2. Wprowadzenie

e modyfikacji przelewu odroczonego,
e zarzgdzenia listg szablonéw przelewodw,

e zarzadzania listg odbiorcow.

Funkcjonalnos¢ przelewéw dostepna jest dla uzytkownika, ktéry posiada odpowiednie
uprawnienia do przelewéw i akcji z nimi zwigzanych. Uprawnienia ustawiane sg przez

Administratora uzytkownikéw w opcji Ustawienia - Uprawnienia uzytkownikow.
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Rozdziat 3. Widzet Przelewy

Rozdziat 3. Widzet Przelewy

Z poziomu widzetu miniaplikacji Przelewy jest mozliwos¢:

e ztozenia przelewu z zapisanego szablonu,
e przejscia do zarzadzania szablonami,

e ztozenia przelewu za pomocg przycisku [NOWY PRZELEW]. Wybdr typu przelewu dostepny jest po przejsciu

na formatke nowego przelewu,

e przejrzenie historii transakgcji.
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Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewéw

Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewow

Po klikniecie w tytut widzetu lub poprzez wybdr opcji z bocznego menu Przelewy wyswietlane jest okno
prezentujace liste przelewdw o statusach Aktywne / Odrzucone / Anulowane. Widoczne sg wszystkie przelewy
jednorazowe oczekujgce na realizacje, w tym przelewy zwykte (ELIXIR/SORBNET), podatkowe, na rachunek
wtasny oraz przelewy cykliczne (zlecenia state z uwzglednieniem zlecen statych zaktadanych w systemie
def3000/CB). Dodatkowo na liscie przelewdw prezentowane sg réwniez przelewy sktadane z wykorzystaniem

systemu Paybynet oferowanego przez Krajowg lzbe Rozliczeniowg S.A.

HLWHYS A

BETTER WAY

@ x
Lista zlecen
LISTAPRZELEWOW  PACZKIPRZELEWAW LISTY PLAC

Wyszukaj Q. 0Od: 08.07.2019 Do: 06.09.2019 POKAZ FILTRY v
Wybrates 2/5 zlecen na taczng kwote: 6,69 PLN
DODATKOWE OPCJE v
O v  DATAZLECENIA STATUS RACHUNEK ODBIORCA REFERENCJE/OPIS KwoTta
13.08.2019 Nowy 64 () 9455 Jan Testowy Oplatall -5,52PLN v
(@] 07.08.2019 Gotowy do przekazani 64 (..) 4618 Odbiorca Testowy Oplaty I -0,55PLN v
a ul. Fordofiska 285-085
Bydgoszcz

Dla kazdego przelewu z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

¢ Data realizacji - data realizacji przelewu,
e Odbiorca przelewu - dane odbiorcy przelewu,
e Tytut przelewu,

¢ Kwota - kwota przelewu wraz z symbolem waluty.
Po kliknieciu w wiersz wybranego przelewu wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat przelewu:

¢ Rodzaj przelewu - typ przelewu; dla zlecen statych dodatkowo prezentowana jest wartosc¢ cykliczny,

e Przelew z rachunku - numer rachunku, z ktérego bedzie wykonana ptatnos¢. Dla urzadzen o matych
rozdzielczosciach (smartfondw) numer rachunku prezentowany jest w postaci zamaskowanej, dla

pozostatych urzgdzen wyswietlany jest petny numer rachunku,
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Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewéw

AKCEPTUJ DODATKQWEOPCJE
() v opamziECENIA STATUS RACHUNEK ODBIORCA REFERENCJE/OPIS KWOTA
@] 13.08.2019 Nowy 64¢.) 9455 Jan Testowy Oplatall -5,52PLN ~
Rodzaj przelewu: Przelew odroczony zwykly Z rachunku 12 2160 0003 2999 0003 2766 0001

AKCEPTUJ DODATKOWEQPCJE v

Wybrates 2/5 zlecen na lgczng kwote: 6,69 PLN

AKCEPTUJ DODATKOWE OPCJE v

O v DATAZLECENIA STATUS RACHUNEK ODBIORCA REFERENCJE/OPIS KWOTA
13.08.2019 Nowy 64(_)9455 Jan Testouwy Oplatall -5,52PLN v
@] 07082018 Gotowy do przekazani 64 () 4618 Odbiorca Testourny Opaty i -0,55PLN v
a ul. Fordonska 285-085
Bydgoszcz
06.08.2019 Nowy 38(..)5485 Piotr Testowy ul. Nowa  Faktura -1,17PLN v
1/17

Dodatkowo prezentowany jest okreslony zestaw akji.

[EDYTUJ] - edycja aktywnej ptatnosci zaplanowanej,

[ANULUJ] - anulowanie aktywnej ptatnosci zaplanowanej,

[ZAWIES] - czasowe zawieszenie aktywnej ptatnosci zaplanowanej,

[SZCZEGOLY] - prezentacja szczegdtéw ptatnosci.

Ponowne klikniecie w obszar rozwinietego wiersza przelewu powoduje zwiniecie dodatkowych informacji i

przyciskéw prezentowanych dla przelewu.

0 Dostepnosc akcji dla uzytkownika zalezy od posiadania odpowiednich uprawnien nadanych

przez Administratora uzytkownikéw w opcji Ustawienia = Uprawnienia uzytkownikow.

Sortowanie przelewdéw odbywa sie wedtug daty od najnizszej do najwyzszej.

Lista przelewdéw jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wyboér przyciskdw

nawigacyjnych znajdujacych sie pod lista.

System umozliwia takze filtrowanie listy przelewdw po wybraniu ikony Q znajdujacej sie nad listg, a nastepnie

po wpisaniu danych w polu wyszukiwania:

Wyszuka] o]
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Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewéw

System filtruje liste juz po wpisaniu pierwszej litery/cyfry/znaku. Wielko$¢ liter nie ma znaczenia. System nie

wyswietli zadnej ptatnosci w sytuacji, gdy nie znajdzie wprowadzonej w polu wyszukiwania tresci.

0 W przypadku, gdy lista ptatnosci jest stronicowana filtrowanie list dotyczy zakresu

wytgcznie biezgcej strony listy.

Aby powrdci¢ do petnej listy przelewdw nalezy klikngé w ikone » w polu wyszukiwania.

4.1. Opcje na liscie przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik procz przeglgdania listy przelewéw ma dostep do nastepujgcych

opcji (w zaleznosci od uprawnien):

O 06.08.2019 Nowy 38(_)5485 Piatr Testowy ul Nowa  Faktura -1,17PLN ~
1/17
Rodzaj przelewu: Przelew zwykly Z rachunku 12 21600003 2999 0003 2766 0001
DODATKOWE OPCJE .
Dodaj do paczki
Szczegoly
@) 06.08.2019 Nowy ina Testowa faktura nr 217 -2,17 PLN v
Edytuj
@] 06.08.2019 Gotowy do przel Ibiorca A Referencje -0,06 PLN ~
a Kopiuj Ibiorca A Optaty
Usun

e [WYKONAJ PRZELEW] - utworzenie nowego przelewu,

Skopiuj przelewy

Czy na pewno chcesz skopiowad przelewy? Przelewy zostang skopiowane do
listy przelewdw.

SKOPIUJ

ANULLY

e [DODATKOWE OPCIJE] - wykonania importu przelewdw, eksportu statusdw oraz obstuge szablondw,
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Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewéw

N

Potwierdzenie

Przelewy zostaly skopiowane

Poszczegolne opcje zostaty omdwione w dalszej czesci dokumentacji.

4.2. Podglad szczegotow przelewu

Aby z listy przelewdw przej$¢ do szczegdtow wybranego przelewu (ptatnosci zaplanowanej) nalezy klikngé w
obszar wybranego wiersza i wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas okno prezentujace

szczegdtowe informacje dla przelewu:
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Szczegoly przelewu

Typ:
Przelew z rachunku:

Nadawca:

Odbiorca:

Rachunek odbiorcy:
Kwota:

Tytul przelewu:
Utworzono:
Datarealizacji:
Rodzaj przelewu:

Oplata:

Referencje:

Lista danych prezentowanych w szczegoétach przelewu jest zalezna od typu przelewu.

Przelew zwykly
12 2160 0003 29939 0003 2766 0001

FIRMA X
pl. 5555555123
36-654 RZESZOW

Jan Testowy

64 1160 0006 8749 9257 7940 9455
MIL Centrala

552PLN

Oplatall
07.08.2019
07.08.2019

Elixir i wewnetrzny

750PLN

Przelewy Eliksir

Ref 07.08 2019

Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 4. Przegladanie listy przelewéw

) x

W przypadku przelewdw cyklicznych na formularzu szczegétéw przelewu wyswietlany jest dodatkowo link

Pokaz historie realizacji umozliwiajgcy wyswietlenie historii realizacji przelewu cyklicznego.
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Rozdziat 5. Przelewy

Rozdziat 5. Przelewy

Uzytkownik systemu Asseco EBP ma mozliwos¢ zlecenia nastepujacych rodzajoéw ptatnosci:

e przelew zwykty krajowy,

e przelew zwykty VAT,

e przelew na rachunek wtasny,

¢ przelew VAT na rachunek wtasny,

e przelew podatku.
Tworzenie wymienionych pfatnosci jest mozliwe z poziomu:

widzetu miniaplikacji Przelewy znajdujacego sie na pulpicie, wybierajac przycisk [NOWY PRZELEW]

Przelewy

ZAPISANE SZABLONY

Wybierz A

ZARZADZAJSZAELONAMI

Transakcje

NOWY PRZELEW HISTORIA

lub po wybraniu opcji Przelewy z bocznego menu a nastepnie przycisku [WYKONAJ PRZELEW] nad listg

przelewow.

) x

p TZE]EUJy WVYKONAJPRZELEW v DODATKOWE OPCJE v

Wybor typu przelewu dostepny jest po przejsciu na formatke nowego przelewu.

5.1. Zlecenie przelewu zwyktego krajowego

Ztozenie zlecenia zwyktego (krajowego) jest mozliwe w przypadku gdy na formatce nowego przelewu
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uzytkownik wybierze typu ptatnosci Zwykty.

Przelew

Typ:

Przelew z rachunku:

Odbiorca:

Dane odbiorcy:

Rachunek odbiorcy:

Kwota:

Tytuk

Rodzaj przelewu:

Data realizacji:

Referencje

Zlecenie stale:

Zwykhy A
MAIL DZIEN
12¢..) 0001 Saldo: 4293879 PLN

Jan Testowy

WYBIERZ SZABLON

WYBIERZ ODBIORCE

64116000068749925779409455

MIL Centrala

552 PLN

Oplatall

® Zwykly (Elixir) i wewnetrzny

SORBNET

Drzisiaj, 07.08.2019 ™

0

DALEJ DODAJ DO LISTY ZLECEN

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 5. Przelewy

) x

e Typ - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Zwykty. Klikniecie w pole prezentuje lista typow przelewow i

daje mozliwos¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,

® Przelew z rachunku - pole z listg rachunkéw do obcigzenia, lista rachunkédw ograniczona jest tylko do

rachunkéw prowadzonych w walucie PLN i takich, do ktérym uzytkownik ma dostep; w polu podstawiany

jest domysiny rachunek do obcigzenia; pole wymagalne,

¢ Odbiorca - nazwa odbiorcy przelewu, wypetnione z klawiatury lub automatycznie uzupetnione w przypadku

uzycia szablonu - przycisk [WYBIERZ SZABLON] lub [WYBIERZ ODBIORCE]; pole wymagane,

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y
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Rozdziat 5. Przelewy

Wybierz szablon X

Szablon: TEST b4

WYBIERZ ANULLI

Wybierz odbiorce X

Odbiorca: Odbiorca Test hd

WYBIERZ ANULLY

¢ Dane odbiorcy - petne dane odbiorcy, wypetnione z klawiatury lub automatycznie uzupetnione w przypadku
uzycia szablonu - przycisk [WYBIERZ SZABLON] lub [WYBIERZ ODBIORCE]; pole wymagane,

¢ Rachunek odbiorcy - numer rachunku odbiorcy; pole wymagane, wypetnione z klawiatury, wklejone lub
automatycznie uzupetnione w przypadku uzycia szablonu - przycisk [WYBIERZ SZABLON] lub [WYBIERZ
ODBIORCE]. Po wklejeniu numeru rachunku w polu prezentowany jest komunikat informujacy o wklejeniu

wartosci w polu formularza z numerem rachunku:
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Rozdziat 5. Przelewy

Ostrzezenie

Pole wypelniono opcjg "wklej". Sprawdz zgodnos< numeru rachunku.

Po wypetnieniu numeru rachunku pod polem prezentowana jest nazwa banku odbiorcy przelewu,

¢ Kwota - kwota przelewu wyrazona w walucie rachunku wybranego do obcigzenia; pole wymagalne. Kwota
przelewu nie moze przekroczy¢ progu dla ELIXIR tj. 1 min PLN, w przypadku przekroczenia progu

kwotowego obok pola prezentowany bedzie stosowny komunikat.

o Tytut - tytut przelewu, pole wymagane, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakdw,

0 Dozwolone znaki w polu to cyfry i litery oraz znaki specjalne: ‘1@#S$%"&*()_+-
=\{}]:;'<>?,./\aA60uUR

¢ Rodzaj przelewu - mozliwos$¢ wyboru nastepujgcych wartosci:

o Zwykty (ELIXIR) i wewnetrzny - znacznik okreslajgcy, ze zlecenie ptfatnicze zostanie skierowane do
systemu ELIXIR. System ELIXIR stuzy do obstugi niskokwotowych zlecen w PLN. Szczegétowy opis

weryfikacji przelewéw ELIXIR zostat przedstawiony w rozdziale Weryfikacja przelewéw zwyktych Elixir,

o SORBNET - znacznik okres$lajacy, ze zlecenie ptatnicze zostanie skierowane do systemu SORBNET.
Zlecenie pfatnicze skierowane do systemu SORBNET jest realizowane za posrednictwem Narodowego
Banku Polskiego, poprzez jednoczesne obcigzenie rachunku banku dtuznika i uznanie rachunku banku
beneficjenta. Za posrednictwem tego systemu realizowane sg wysokokwotowe zlecenia pfatnicze.
Szczegotowy opis weryfikacji przelewéw SORBNET zostat przedstawiony w rozdziale Weryfikacja

przelewéw zwyktych SORBNET,

e Data realizacji - data realizacji przelewu; domysinie wstawiana jest data biezgca poprzedzona wpisem
Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysztej (mozliwos¢ uzycia ikony kalendarza G) przy dacie
prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni. Dodatkowo pojawia sie pole Blokuj srodki umozliwiajgce

okreslenie, czy dla przelewu odroczonego ma zostac zatozona blokada srodkow,

¢ Referencje - pole niewymagalne,
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Data realizacji: Za6dm, 13.08.2019 G

Referencje Podaj referencje

Zlecenie state: ()

e Zlecenie state - checkbox umozliwiajacy zdefiniowanie ptatnosci cyklicznej; po jego zaznaczeniu pojawiajg

sie dodatkowe pola:
> Powtarzaj co - pole do okreslenia czestotliwosci realizacji przelewu (co ... dzieri/miesiqgc/kwartat/rok).
Domysinie: 1 miesigc,

- Data zakonczenia - w polu mozna okresli¢ date zakonczenia ptatnosci po wybraniu ikony kalendarza G,
badz ustawi¢ bezterminowg realizacje ptatnosci zaznaczajgc checkbox Bezterminowo (checkbox

domyslnie zaznaczony).

Zlecenie state:
Powtarzaj co: 1 Miesiac A
Data zakonczenia: Brak daty G Bezterminowo

e [DALEJ] — przejscie do kroku 2 (sprawdzenie schematu itd.),

e [ZAPISZ] — przycisk umozliwia zapisanie przelewu na Liste zleceri w statusie Nowy.

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi danymi
w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim kroku nowego

przelewu.
0 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych przelewu.

Dodatkowo na dole formatki wyswietlane sg dane PSD dostepne po wybraniu linku Pokaz dodatkowe

informacje:
Data dostarczenia - przewidywana data dostarczenia przelewu,

Optaty - informacje o przewidywanych kosztach przelewu.
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Wybranie linku Ukryj dodatkowe informacje umozliwia ukrycie informacji o przewidywanej dacie dostarczenia i

przewidywanych kosztach przelewu.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ |
WYSLIJ] (jedna z akcji opisanych w Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu), uzytkownikowi

wyswietlane jest potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji wraz z przyciskami:

e [WROC DO PULPITU] - umozliwia powrét do pulpitu.
e [UTWORZ NOWY PRZELEW] - do utworzenia nowej ptatnosci,
e [ZAPISZ JAKO SZABLON] - do zapisania ptatnosci jako szablon,

e [ZAPISZ JAKO ODBIORCA] - do zapisania ptatnosci jako odbiorca.

N

Potwierdzenie

Platnosc zostala przekazana do realizacji

wrROE DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

ZAPISZ JAKO SZAELON

ZAPISZ JAKO CDEIORCA

5.1.1. Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu

W zaleznosci od ustawionego schematu podpisu (dla firmy) na formatkach przelewéw w Miniaplikacji Przelewy
dostepne sg odmienne akcje. Uzycie tych akcji wptywa takze na statusy jakie otrzymajg przelewy dodawane z

poziomu Miniaplikacji Przelewy do Listy zleceri. Wystepujg ponizsze warianty:

Wielopodpis wytaczony

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 17



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 5. Przelewy

W przypadku firmy realizacja przelewdw wymaga zdefiniowania schematu akceptacji. W przypadku braku
schematu akceptacji realizacja przelewu nie jest mozliwa. System prezentuje odpowiedni komunikat: Brak

mozliwosci dodania przelewu ze wzgledu na brak definiowanego schematu akceptacji.
Wielopodpis wtaczony
Na poziomie firmy zdefiniowany zostat schemat podpisu. Akcje na formularzu nowego przelewu:

e Formularz wprowadzenia danych — krok 1: dostepne s3 akcje:
o [DALEJ] — przejscie do kroku 2,

- [DODAJ DO LISTY ZLECEN] — przycisk umozliwia zapisanie przelewu na Liste zleceri w statusie Nowy.

N

Potwierdzenie

Dyspozycja zostala zapisana do listy zlecen

WROE DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

e Formularz potwierdzenia i autoryzacji danych — krok 2: dostepne s3 akcje:
o dla schematu wymagajgcego podpisu jednej osoby:

m [AKCEPTUJ] — przejscie do autoryzacji (prezentacja sekcji do autoryzacji), przelew dodawany jest do

listy zlecen w statusie Gotowy do przekazania,

= [AKCEPTUIJ i WYSLIJ] — przejécie do autoryzacji, przelew po autoryzacji przekazywany jest do realizacji
w systemie transakcyjnym. Przelew widoczny jest na liscie zlecen w statusie Przekazany do realizacji

a nastepnie W realizacji.

= [DODAJ DO LISTY ZLECEN] — przejécie do potwierdzenia (o wymogu autoryzacji decyduje parametr

systemowy), przelew trafia na liste zlecen w statusie Nowy.
o dla schematu wymagajgcego podpisu wiecej niz jednej osoby:

m [AKCEPTUIJ] — przejscie do autoryzacji (prezentacja sekcji do autoryzacji), przelew dodawany jest do

listy zlecen w statusie W akceptacji,
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= [DODAJ DO LISTY ZLECEN] — przejécie do potwierdzenia (o wymogu autoryzacji decyduje parametr

systemowy), przelew trafia na liste zlecen w statusie Nowy.

o Powyizsze opcje dotyczg przelewu zwyktego, podatkowego i zagranicznego. Dla przelewu
wiasnego beda wytacznie dwie opcje: [DALEJ] oraz [DODAJ DO LISTY ZLECEN].

5.1.2. Weryfikacja przelewow zwyktych ELIXIR

Podczas sktadania dyspozycji przelewu zwyktego poprzez opcje Nowy przelew zwykty lub poprzez wczytanie

pliku z przelewami wykonywane sg nastepujgce walidacje:
1. czy numer rachunku bankowego jest poprawny — walidacja nastepuje po nacisnieciu przycisku [DALEJ]
umieszczonego na formularzu nowego przelewu,
2. czy bank odbiorcy jest uczestnikiem rozliczen ELIXIR,

a. jesli bank odbiorcy nie jest uczestnikiem rozliczed ELIXIR system wyswietli komunikat: Brak Banku w
ewidencji bankéw / Bank nieaktywny dla daty realizacji (lub uzna przelew za btedny podczas importu) i

nie pozwoli zapisa¢ przelewu z typem ELIXIR,

3. czy kwota przelewu zwyktego zdefiniowanego jako przelew ELIXIR przekracza kwote progowa SORBNET

zdefiniowang dla banku, w ktérym prowadzony jest rachunek nadawcy przelewu:
a. jesli kwota przelewu nie przekracza kwoty progowej SORBNET - przelew zostanie zapisany jako ELIXIR,

b. jesli kwota przelewu jest réwna lub przekracza kwote progowa SORBNET - przelew zostanie

zweryfikowany pod katem tego, czy bank odbiorcy jest uczestnikiem SORBNET:
i. w przypadku sktadania przelewu zwyktego lub importu pliku z przelewami:

A. jesli przelew jest przelewem wewnetrznym lub wewnatrzgrupowym — przelew zostanie zapisany
jako ELIXIR,

B. jesli bank odbiorcy jest uczestnikiem SORBNET - przelew zostanie skonwertowany i zapisany jako

SORBNET (system wyswietli komunikat do potwierdzenia konwersji),
C. jesli bank odbiorcy nie jest uczestnikiem SORBNET - przelew zostanie zapisany jako ELIXIR,

4. czy zostat przekroczony czas COT (odczytany ze stownika czaséw odciecia ELIXIR, WEW,
WEWNATRZGRUPOWY znajdujgcego sie w module BackOffice)

a. jesli zostat przekroczony czas COT system wyswietli komunikat do potwierdzenia przez uzytkownika,
zdefiniowany w Stowniku COT dla danego banku oraz danego typu przelewu. Komunikat bedzie
dostepny na formularzu autoryzacji dyspozycji. Uzytkownik bedzie mogt zautoryzowac¢ dyspozycje jesli

zgadza sie na przesuniecie daty realizacji lub zrezygnowac z akcji sktadania dyspozycji.

5.1.3. Weryfikacja przelewow zwyktych SORBNET

W procesie sktadania przelewéw SORBNET w systemie wykonywane sg nastepujgce walidacje:
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1. czy przelew jest przelewem wewnetrznym:

a. jesli TAK - przelew zostanie zapisany jako ELIXIR - jeSli przelew jest przelewem wewnetrznym —
uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o braku mozliwosci realizacji przelewu jako SORBNET

oraz bedzie mégt zmienié typ przelewu na ELIXIR lub zrezygnowad z jego realizacji,
b. jesli NIE - przelew zostanie zapisany jako SORBNET,
2. czy przelew jest przelewem wewnatrzgrupowym:

a. jesli TAK - uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o braku mozliwosci realizacji przelewu

jako SORBNET oraz bedzie mdgt zmienié typ przelewu na ELIXIR lub zrezygnowac z jego realizacji,
b. jesli NIE - przelew zostanie zapisany jako SORBNET,
3. czy bank odbiorcy jest uczestnikiem SORBNET:

a. jesli bank odbiorcy jest uczestnikiem SORBNET - przelew zostanie zapisany jako SORBNET,

jesli bank odbiorcy nie jest uczestnikiem SORBNET uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem o braku
mozliwosci realizacji przelewu jako SORBNET oraz bedzie mdgt zmienic typ przelewu na ELIXIR lub zrezygnowac

z jego realizacji,

1. czy zostat przekroczony czas COT (odczytany ze stownika czasow odciecia SORBNET znajdujgcego sie w
module BackOffice):

a. jesli zostat przekroczony czas COT system wyswietli komunikat do potwierdzenia lub anulowania przez
uzytkownika zdefiniowany w Stowniku COT dla danego Banku oraz danego typu przelewu. Komunikat
bedzie dostepny na formularzu autoryzacji dyspozycji. Uzytkownik bedzie modgt zautoryzowac

dyspozycje jesli zgadza sie na przesuniecie daty realizacji lub zrezygnowac z akcji sktadania dyspozycji.

5.2. Zlecenie przelewu VAT

Na formatce przelewu zwyktego opisanego w rozdziale Zlecenie przelewu zwyktego krajowego, istnieje
mozliwosc¢ zlecenia przelewu VAT. Przelew VAT mozliwy jest wytgcznie z rachunku biezgcego, ktéry powigzany
jest z rachunkiem VAT. W przypadku gdy wskazany rachunek do obcigzenia jest powigzany z rachunkiem VAT na
formatce pojawia sie checkbox Przeleww VAT. Zaznaczenie checboxa udostepnia dodatkowe pola dedykowane

dla przelewu VAT:

Rachunek VAT - informacja o rachunku VAT powigzanym z rachunkiem biezgcym + saldo rachunku VAT,

e Kwota VAT - wartos$¢ kwoty VAT w walucie PLN,

Identyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub ustugodawcy, na rzecz ktérego

realizowana jest faktura, pole wymagalne,
e Numer faktury - numer identyfikujgcy optacang fakture, maksymalna ilos¢ znakéw w polu wynosi 35, pole

wymagane.

W przypadku gdy wskazany rachunek do obcigzenia nie jest powigzany z rachunkiem VAT wybranie opcji

Przelew VAT nie jest mozliwe.
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5.3. Zlecenie przelewu na rachunek wtasny

Ztozenie zlecenia ptatnosci pomiedzy wtasnymi rachunkami biezgcymi jest mozliwe w przypadku gdy na

formatce nowego przelewu uzytkownik wybierze typu ptatnosci Wtasny.

< i) x
Przelew
Typ: Whasny hd
Przelew z rachunku: Wybierz v
Na rachunek: \Wybierz ~
Kwota: O
Tytuk: T
Data realizacji: Dzisiaj, 07.08.2019 G
Referencje -
Zlecenie stale: @]
DODAJ DO LISTY ZLECEN

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

e Typ - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Wtasny. Klikniecie w pole prezentuje lista typow przelewow i

daje mozliwo$¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,

e Przelew z rachunku - rachunek obcigzany; w polu nalezy wskazac (sposréd dostepnych rachunkéw wtasnych
uzytkownika) rachunek do obcigzenia, w polu podstawiany jest domysiny rachunek do obcigzenia, ktéry

mozna zmieni¢; pole wymagalne;

¢ Na rachunek - rachunek uznawany; w polu nalezy wskaza¢ (sposréd dostepnych rachunkdw) rachunek, na

ktory majg zostaé przelane $rodki,
¢ Odbiorca - odbiorca przelewu; w polu podstawiane sg dane uprawnionego do rachunku uzytkownika,

e Kwota - kwota przelewu wyrazona w walucie rachunku wybranego do obcigzenia, z mozliwoscig zmiany
waluty. Pole wymagalne. Lista walut ograniczona jest tylko do walut rachunkéw wskazanych do obcigzenia i
uznania. Domyslnie podpowiadana jest waluta rachunku wybranego do obcigzenia. W przypadku, gdy
waluty rachunku obcigzanego i uznawanego sg rdézne, konieczne jest zaakceptowanie komunikatu o
przewalutowaniu (checkbox Zgadzam sie na przewalutowanie srodkow po kursie obowigzujgcym w

momencie wykonania dyspozycji w Banku),

o Tytut - tytut przelewu, pole wymagane, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakdw,
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o Dozwolone znaki w polu to cyfry i litery oraz znaki specjalne: ‘l@#3$%"&*()_+-
=\{}M]:;'<>?,./\aA60uUR

e Data realizacji - data realizacji przelewu; domyslnie wstawiana jest data biezaca poprzedzona wpisem
Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysztej (mozliwos¢ uzycia ikony kalendarza G) przy dacie
prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni. Dodatkowo pojawia sie pole Blokuj srodki umozliwiajgce

okreslenie, czy dla przelewu odroczonego ma zostac zatozona blokada srodkéw,
¢ Referencje - pole niewymagalne,

¢ Zlecenie state - checkbox umozliwiajacy zdefiniowanie ptatnosci cyklicznej; po jego zaznaczeniu pojawiajg

sie dodatkowe pola:

> Powtarzaj co - pole do okreslenia czestotliwosci realizacji przelewu (co ... dzieri/miesigc/kwartat/rok).

Domyslnie: 1 miesigc,

- Data zakonczenia - w polu mozna okresli¢ date zakonczenia ptatnosci po wybraniu ikony kalendarza G,
badz ustawi¢ bezterminowg realizacje ptatnosci zaznaczajac checkbox Bezterminowo (checkbox

domyslnie zaznaczony).

Nie jest mozliwe zatozenie zlecenia statego w przypadku, gdy przelew wtasny wykonywany
0 jest z rachunku w walucie obcej lub na rachunek w walucie obcej. W takim przypadku

checkbox Zlecenie state nie jest dostepny.

e [DALEJ] — przejscie do kroku 2,

e [ZAPISZ] — przycisk umozliwia zapisanie przelewu na Liste zleceri w statusie Nowy.

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi danymi
w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim kroku nowego

przelewu.
0 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych przelewu.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [WYKONAJ

PRZELEW], uzytkownikowi wyswietlane jest potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji:
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v

Potwierdzenie

Flatnosc zostala przekazana do realizacji

WRGE DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

5.4. Zlecenie przelewu VAT na rachunek wtasny

Na formatce przelewu wtasnego opisanego w rozdziale Zlecenie przelewu na rachunek wtasny, istnieje
mozliwosc¢ zlecenia przelewu VAT miedzy wtasnymi rachunkami. Przelew witasny VAT mozliwy jest wyfacznie z
rachunku biezgcego na rachunek biezacy do ktérych przypisany jest rachunek VAT. W przypadku gdy oba
rachunki biezgce powigzane sg z rachunkami VAT na formatce pojawia sie checkbox Przeleww VAT. Zaznaczenie
checboxa udostepnia dodatkowe pola dedykowane dla przelewu VAT:

e Z rachunku VAT - informacja o rachunku VAT powigzanym z rachunkiem biezgcym + saldo rachunku VAT,

¢ Na rachunek VAT - informacja o rachunku VAT, na ktéry wykonywany jest przelew + saldo na rachunku VAT,

e Kwota VAT - wartos¢ kwoty VAT w walucie PLN,

e ldentyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub ustugodawcy, na rzecz ktérego

realizowana jest faktura, pole wymagalne,

e Numer faktury - w polu prezentowany jest wpis: Przekazanie wtasne - pole bez mozliwosci edycji.

5.5. Zlecenie przelewu podatkowego

Ztozenie zlecenia przelewu podatkowego jest mozliwe w przypadku gdy na formatce nowego przelewu

uzytkownik wybierze typu ptatnosci Podatkowy.
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Przelew

Typ: Podatkowy hd

Przelew z rachunku: MAIL DZIEN o

12( )0001 Saldo:42 93879 PLN
Szablon: Szablon podatkowy
WYBIERZ SZABLON

Miasto: Aleksandréw Kujawski v

Organ podatkowy: Urzad Skarbowy v
Grupa podatkowa: Vat v
Numer rachunku organu 981010 1078 0024 1122 2200 0000 e

podatkowego:
Symbol formularza: VAT-7 v

Okres: 01 Miesigc 2019 Roku

WYBIERZ OKRES

Typ identyfikatora: Nip v

Identyfikator: 1111311117

Identyfikator zobowiazania: Wpisz identyfikator zobowigzania
Kwota: 0,12 PLN
Data realizacji: Dzisiaj, 07.08.2019 U
Referencje aferencie

DALEJ DODAJ DO LISTY ZLECEN

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:
e Typ - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Podatkowy. Klikniecie w pole prezentuje lista typow
przelewow i daje mozliwos$¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,

e Przelew z rachunku - pole z listg rachunkdéw do obcigzenia, lista rachunkdéw ograniczona jest tylko do
rachunkéw prowadzonych w walucie PLN i takich, do ktorym uzytkownik ma dostep; w polu podstawiany

jest domysiny rachunek do obcigzenia; pole wymagalne,
e Szablon - mozliwos¢ uzycia zdefiniowanego szablonu - przycisk [WYBIERZ SZABLON],

e Miasto - miasto, w ktérym znajduje sie Urzad Skarbowy, do ktdrego przekazana ma by¢ ptatnos¢; pole

wymagane,
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e Organ podatkowy - lista Urzedéw Skarbowych dostepna po wprowadzeniu miasta Urzedu Skarbowego;

wartosci na liscie zawezajg sie do wtasciwych dla wybranego miasta nazw organéw podatkowych,

e Grupa podatkowa - lista dostepnych grup podatkowych, pole wymagane; lista dostepnych w polu wartosci

pobierana jest z tabeli stownikowej modutu BackOffice,

e Numer rachunku organu podatkowego - numer rachunku Urzedu Skarbowego, pole wypetniane
automatycznie wtasciwym numerem rachunku organu podatkowego po wskazaniu miasta organu
podatkowego (w polu Miasto), organu podatkowego (w polu Organ podatkowy) oraz grupy podatkowej (w

polu Grupa podatkowa),

e Symbol formularza - lista symboli formularzy dostepna po wypetnieniu pdl Miasto, Organ podatkowy,

Grupa podatkowa; pole wymagalne,

Okres - typ okresu - pole wymagane jezeli jest wyswietlane, widoczno$¢ pola zalezy od wyboru symbolu

formularza podatkowego.

o Typ okresu - wybdr wartosci z dostepnej listy rozwijanej: Pdfrocze, Rok, Kwartat, Miesiqgc, Dekada

miesiqca, Dzien,

o Numer okresu - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane w

przypadku wyboru typu okresu: Pétrocze, Kwartat, Miesigc, Dekada miesiqca, Dzien,

o Numer miesigca - wybdr wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane w

przypadku wyboru typu okresu Dekada miesigca, Dzien,

> Rok - rok okresu, pole wymagane,

Wybierz okres X
Typ okresu: Miesiac v
Mumer okresu: 01 hd
Rok: 2019

o

¢ Typ identyfiaktora - pole wymagalne, wybdr wartosci z dostepnej listy rozwijanej:
> Nip,
> Regon,

o Pesel,
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o Dowdd osobisty,
o Paszport,
o Inny dokument toZzsamosci,

e Identyfikator - w zaleznosci od wybranego typu identyfikatora (pole Typ identyfiaktora) w polu nalezy

wprowadzi¢ odpowiedni identyfikator, pole wymagalne,
¢ Identyfikator zobowigzania - pole opcjonalne, maksymalna ilo$¢ znakéw w polu wynosi 40,

¢ Kwota - kwota przelewu, wyrazona w walucie rachunku wybranego do obcigzenia,

Data realizacji - data realizacji przelewu; domysinie wstawiana jest data biezgca poprzedzona wpisem
Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysztej (mozliwos¢ uzycia ikony kalendarza G) przy dacie
prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni. Dodatkowo pojawia sie pole Blokuj srodki umozliwiajgce

okreslenie, czy dla przelewu odroczonego ma zostac zatozona blokada srodkéw,

Referencje - pole niewymagalne,

o Nie jest mozliwe zadysponowanie ptatnosci podatku wykonywanej cyklicznie (zatozenie

zlecenia statego).

e [DALEJ] — przejscie do kroku 2,

e [ZAPISZ] — przycisk umozliwia zapisanie przelewu na Liste zleceri w statusie Nowy.

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi danymi
w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim kroku nowego

przelewu.
0 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych przelewu.

Dodatkowo na dole formatki wyswietlane sg dane PSD dostepne po wybraniu linku Pokaz dodatkowe

informacje analogicznie jak dla przelewu zwyktego.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ |
WYSLIJ] (jedna z akcji opisanych w Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu), uzytkownikowi
wyswietlane jest potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji wraz z przyciskami analogicznymi jak dla

przelewu zwyktego.
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Rozdziat 6. Anulowanie przelewu odroczonego

W celu anulowania wybranego przelewu odroczonego nalezy na wyswietlonej liscie przelewéw Aktywnych

wybra¢ przelew odroczony a nastepnie przycisk [ANULUJ].

23.01.2025 FIRMA 26-06-2017 Czynsz -100,00 PLN A
pL. TEST 1/1
Rodzaj przelewu: Zuwykly, Cykliczny Przelew z rachunku: 282160 0003 2999 0003 2766 0004
EDYTUJ ANULUJ ZAWIES SZCZEGOLY

Zostanie zaprezentowana formatka anulowania przelewu odroczonego. W celu ostatecznego anulowania
przelewu odroczonego nalezy zaakceptowac ptatnos¢ aktualnie posiadang metoda autoryzacji oraz nacisngc
przycisk [AKCEPTU]].
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Rozdziat 7. Import przelewéw

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnien)) ma dostep do importu przelewow
zwyktych oraz przelewdéw podatku z plikdw tekstowych w wybranym formacie - przycisk [DODATKOWE OPCJE]

opcja Import przelewdw zwyktych i Import przelewow podatku.

ALWAYS &
BETTER Wiy

® x
WYKONAJ PRZELEW v DI
Prze]ewy _ Import przelewdw zwyklych

Import przelewdw podatku
Wyszukaj Q Pokaz transakgje: Zawieszone v

LISTAPLAC

Q Eksport statusdw

Lista szablonow
Brak ptatnoéci do wydwietlenia

Lista odbiorcow

Obstugiwane sg nastepujgce formaty:

e XML o okreslonej, statej strukturze,

e Elixir,

¢ konfigurowalny format liniowy (tekstowy),

¢ Telekonto,

¢ Videotel o okreslonej, statej strukturze.
Kazdy z formatéw moze byé wybrany osobno dla kazdego rodzaju przelewu (przelew zwykty oraz przelew
podatkowy). Konfiguracja formatow importu dla przelewdw wykonywana jest w opcji Ustawienia = Ustawienia

importu i eksportu. Zaimportowane przelewy trafiajg na liste zlecen jako przelewy "Elixir". Dla przelewdw z datg

przysztg ustawiona bedzie opcja bez blokady srodkow.

Maksymalna ilos¢ przelewéw w importowanym pliku definiowana jest poprzez parametr systemowy
MAX_LICZBA_PRZELEWOW_DO_IMPORTU. Domyslna wartos¢ parametru wynosi 100. W przypadku, gdy liczba
przelewéw w importowanym pliku przekroczy sparametryzowang warto$¢ uzytkownikowi zostanie

zaprezentowany komunikat: Za duza liczba przelewdw do zaimportowania.

0 Szczegétowy opis struktur plikbw importu przelewéw znajduje sie w odrebnej

dokumentacji importu/eksportu danych w systemie Asseco EBP.

7.1. Import przelewdéw zwyktych

Import przelewdéw zwyktych dostepny jest po wyborze opcji Import przelewdw zwyktych.

Po wybraniu opcji importu pojawia sie okienko Import przelewow zwyktych (1/2) z mozliwoscig wybrania pliku z

danymi.
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¢ 0]
Import przelewdw zwykhych (1/2)

Aby zaimportowad przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

WYBIERZ PLIK

e [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacje i nazwe pliku do importu,

e Uzycie ikony € powoduje wycofanie sie z wczytywania pliku.

¢ ®
Import przelewow zwykiych (1/2)

Aby zaimportowac przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

Plik przelew_zwykly_2.xml

DALEJ

ZMIEN

e [ZMIEN] - umozliwia zmiane wcze$niej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.
Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno Import
przelewdw zwyktych (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nastepujgce dane:

* Przelewy - liczba wszystkich przelewéw w pliku,

e Poprawne - liczba poprawnych przelewdéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,

e Btedy - liczba btednych przelewdw.

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 29



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 7. Import przelewow

<

Import przelewdéw zwyklych (2/2)

Przesytanie pliku przelew_zwykly_2.xml {4 przelewy) zakonczone
Poprawne (2)

Bledy (2) v

ZAPISZ POPRAWNE ZAPISZ | STWORZ PACZKE

Uzytkownik ma nastepujace mozliwosci:

e [ZAPISZ POPRAWNE] - spowoduje zapisanie danych oraz dodanie przelewéw do Listy zleceri na Liste

przelewdw.

e [ZAPISZ | STWORZ PACZKE ] - spowoduje zapisanie danych oraz stworzenie i dodanie paczki do Listy zleceri
na Paczki przelewdw. Funkcjonalnos¢ tworzenia paczek zostata opisana w miniaplikacji Lista zleceri > Paczki

przelewdw.

¢ Uzycie ikony € powoduje wycofanie sie z wczytywania pliku.

Po poprawnie wykonanej akcji system zaprezentuje komunikat potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie procesu

importu: Poprawnie zakoriczony import przelewdéw oraz umozliwi przejsciem do pulpitu.

W procesie importu przelewow zwyktych wykonywane sg walidacje opisane w rozdziale Weryfikacja
przelewéw zwyktych Elixir. W przypadku wystgpienia btedéw w pliku z danymi przelewdw system prezentuje

dodatkowy kwadrat z liczbg bteddw. Klikniecie w obszar kwadratu prezentuje informacje o btedzie:

Bledy (2) ~

PRZELEW 1
Rachunek odbiorcy: Bank nieaktywny dla daty realizagji: 63108000011232123211548412
PRZELEW 2

Rachunek odbiorcy: Bank nieaktywny dla daty realizagji: 63108000011232123211548412

W przypadku, gdy wsréd poprawnie zaimportowanych dyspozycji znajdg sie przelewy z
0 rachunku walutowego (innego niz PLN) kierowane na rachunki innego banku system

uniemozliwi zaimportowanie przelewdw - uzna przelewy jako btedne.

7.2. Import przelewow podatkowych

Import przelewdéw zwyktych dostepny jest po wyborze opcji Import przelewéw podatkowych.

Po wybraniu opcji importu pojawia sie okienko Import przelewéw podatkowych (1/2) z mozliwoscig wybrania
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pliku z danymi.

i @
Import przelewéw podatku (1/2)

Aby zaimportowac przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

WYBIERZ PLIK

e [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacje i nazwe pliku do importu,

e Uzycie ikony € powoduje wycofanie sie z wczytywania pliku.

¢ ®
Import przelewéw podatku (1/2)

Aby zaimportowac przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

Plik przelew_podatku_2 xml

DALEJ

ZMIEN

e [ZMIEN] - umozliwia zmiane wcze$niej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.
Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno Import
przelewdw podatkowych (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nastepujgce dane:

e Przelewy - liczba wszystkich przelewow w pliku,

e Poprawne - liczba poprawnych przelewdéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,

e Btedy - liczba btednych przelewdw.
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<

Import przelewow podatku (2/2)

Przesytanie pliku przelew_podatku_2.xml (2 przelewy) zakonczone

Poprawne (2)

ZAPISZ POPRAWNE ZAPISZ | STWORZ PACZKE

Dalsza obstuga procesu importu jak w przypadku przelewéw zwyktych.
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Rozdziat 8. Eksport statusow przelewdéw

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik ma dostep do eksportu statusow przelewdw - przycisk

[DODATKOWE OPCIJE] opcja Eksport statuséw. Obstugiwane sg nastepujace formaty:

e XML o okreslonej, statej strukturze,

¢ konfigurowalny format liniowy (tekstowy).

Konfiguracja formatéw eksportu statuséw przelewéw wykonywana jest w opcji Ustawienia - Ustawienia

importu i eksportu.

Po wybraniu opcji eksportu pojawia sie okienko Eksport statuséw przelewdw. Uzytkownik ma mozliwosé

okreslania zakresu danych przeznaczonych do eksportu:

< X

Eksport statusow przelewow

Przelew z rachunku: MAILDZIEN

12¢..)0001 Salde: 4299372PLN ¥
MAIL DZIEN

Dataod:  06.08.2019 =

Datado:  06.09.2019 (]

Anulowane
Odrzucone

Zrealizowane

Status przelewodw:

DALEJ

¢ Przelew z rachunku - rachunku (lub wielu rachunkéw),
® Data od ... Data do - okresu dat,
e Status przelewdw - nastepujgcych statuséw przelewow:
o Anulowane,
o Odrzucone,

o Zrealizowane.

Uzycie przycisku [DALEJ] uruchamia proces eksportu i generuje plik w okreslonym formacie.

e Szczegdtowy opis struktur plikdw eksportu statusow przelewdw znajduje sie w odrebnej

dokumentacji importu/eksportu danych w systemie Asseco EBP.
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Rozdziat 9. Przegladanie listy szablonéw przelewéw

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnien) ma dostep do obstugi szablondw -
przycisk [DODATKOWE OPCIJE] opcja Lista szablondw.

ALWLAYS A
BETTER WAY

(i x

Przele wy WYKONAJ PRZELEW ~ DODATKOWE OPCJE v

Import przelewow zwyklych

Import przelewow podatku

LISTAPEAC

Eksport statusow

Lista szablonow

Lista odbiorcow

Na liscie szablondéw przelewdw dostepne sg nastepujgce informacje:

< @ %
Szablony
Wyszukaj Q
NAZWA SZABLONU ODBIORCA KWOoTA
Szablon podatkowy Urzgd Skarbowy 0,12PLN ~
Aleksandréw Kujawski

TESTI Anna Testowa 551PLN W
TESTII Jan Testowy 5,52 PLN ~

Nazwa szablonu - nazwa wtasna szablonu,

Odbiorca - dane odbiorcy,

e Kwota - kwota ptatnosci wraz z waluta.

Po kliknieciu w wiersz wybranego szablonu wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat szablonu

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 34



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 9. Przegladanie listy szablonéw przelewéw

przelewow:
TESTII Jan Testowy 552PLN ~
Nrrachunku: 64 1160 0006 8749 9257 7940 9455 Tytut: Oplatall
Rodzaj przelewu: Zuiykly

PRZELEW EDYTUJ USUN SZCZEGOLY

¢ Nr rachunku - numer rachunku odbiorcy,
e Tytut - tytut ptatnosci,

¢ Rodzaj przelewu - Zwykty, Podatkowy, Walutowy.
Dodatkowo dostepne sg nastepujgce przyciski funkcyjne:

e [PRZELEW] - umozliwia wykonanie przelewu z szablonu,
e Edytuj - modyfikacja szablonu,
e Usun - usuniecie szablonu,

e Szczegdly - przeglagdanie szczegdtéw szablonu.

Lista szablonow przelewdw jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybor przyciskdw

nawigacyjnych znajdujacych sie pod lista.

System umozliwia takze filtrowanie listy szablonéw przelewdéw po wybraniu ikony Q znajdujacej sie nad listg,

a nastepnie po wpisaniu danych w polu wyszukiwania:
Wyszukaj O,

System filtruje liste juz po wpisaniu pierwszej litery/cyfry/znaku. Wielko$¢ liter nie ma znaczenia. System nie

wyswietli zadnego szablonu w sytuacji, gdy nie znajdzie wprowadzonej w polu wyszukiwania tresci.

0 W przypadku, gdy lista szablonéw jest stronicowana filtrowanie list dotyczy zakresu

wytgcznie biezgcej strony listy.

Aby powrdci¢ do petnej listy szablondw przelewdw nalezy klikngé w ikone » w polu wyszukiwania.

9.1. Opcje na liscie szablonéw przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik procz przegladania listy szablonéw przelewéw ma dostep do

nastepujacych opcji (w zaleznosci od uprawnien):
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< 0 x

Szablony IMPORT

e [NOWY SZABLON] - utworzenie nowego szablonu przelewu,

e [IMPORT] - wykonania importu szablonéw przelewdw,

Poszczegdlne opcje zostaty omdwione w dalszej czesci dokumentaciji.

9.2. Dodanie szablonu przelewu

Z poziomu Listy szablonéw za pomocg przycisku [NOWY SZABLON] uzytkownik ma mozliwos¢ dodania

nastepujacych szablondéw przelewdw:

e szablon przelewu zwyktego,

e szablon przelewu podatkowego.

Wybér typu szablonu przelewu dostepny jest po przejsciu na formatke nowego szablonu.

9.2.1. Dodanie szablonu przelewu zwyklego

Dodanie nowego szablonu przelewu zwyktego jest mozliwe w przypadku gdy na formatce nowego szablonu

uzytkownik wybierze przelew Zwykfy.

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 36



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 9. Przegladanie listy szablonéw przelewéw

<
Nowy szablon
Przelew zwykly
Przelew: Zwykly
Przelew VAT:
Nazwa szablonu: pisz nazwe szabl
Odbiorca: pisz nazwe odbiorcy
Dane odbiorcy: pisz pelne dane odb
Rachunek odbiorcy: \Wpisz numer rachunku odbiorcy
Kwota: O PLN
Kwota VAT: O PLN
Identyfikator podatkowy: dentyfikator podatkowy
Numer faktury: \Wpisz numer faktury
Tytutem: Wpisz tytut

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:
e Przelew - pole zawiera wybrang wczesniej warto$¢ Zwykty. Klikniecie w pole prezentuje lista typow
szablonow przelewdw i daje mozliwos¢ zmiany typu dodawanego szablonu, pole wymagalne,

e Przelew VAT - pole checkbox umozliwiajacy zdefiniowanie szablonu przelewu dla przelewéw VAT,

zaznaczenie checkboxa prezentuje na formatce dodatkowe pola:

Kwota VAT - kwota podatku VAT w PLN,

Identyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub ustugodawcy na rzecz ktérego

realizowana jest faktura, pole wymagalne,

Numer faktury - numer faktury, za ktérg dokonywana jest ptatnosé, pole wymagalne,
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¢ Nazwa szablonu - nazwa wtasna szablonu; pole wymagalne. Podczas zapisu danych szablonu kontrolowana
jest unikalnos$¢ nazwy szablonu. W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktéra juz istnieje wyswietlany

jest komunikat: Nazwa szablonu aktualnie istnieje,
e Odbiorca - nazwa odbiorcy przelewu, pole wymagane,
¢ Dane odbiorcy - petne dane odbiorcy,

e Rachunek odbiorcy - numer rachunku odbiorcy; pole wymagane, wypetnione z klawiatury lub wklejone. Po
wklejeniu numeru rachunku w polu prezentowany jest komunikat informujgcy o wklejeniu wartosci w polu

formularza z numerem rachunku.
Po wypetnieniu numeru rachunku pod polem prezentowana jest nazwa banku odbiorcy przelewu,

¢ Kwota - kwota przelewu,

e Tytut - tytut przelewu, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakdw, pole opcjonalne, dozwolone znaki w
polu to cyfry i litery oraz znaki specjalne: "|@#$%"&*()_+-=\{}[1:;'<>?,./\dA601UR

e [DALEJ] — przejscie do kroku 2.

Po wprowadzeniu danych szablonu za pomoca przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza potwierdzenia
danych (krok 2).

0 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych szablonu

przelewu.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metoda autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ],
szablon zostaje utworzony (pojawia sie na liscie szablondéw przelewdéw), a system wyswietla potwierdzenie
dodania szablonu wraz z przyciskami:

o [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

e [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.
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v

Potwierdzenie

Szablon zostat dodany

WROE DO PULPITU

UTWORZ NOWY SZAELON

Uzycie szablonu przelewu zwyktego na formatce Nowego przelewu zwyktego powoduje wypetnienie formularza

przelewu danymi z szablonu.

9.2.2. Dodanie szablonu przelewu podatkowego

Dodanie nowego szablonu przelewu podatkowego jest mozliwe w przypadku gdy na formatce nowego szablonu

uzytkownik wybierze przelew Podatkowy.
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< ) x

Nowy szablon

Przelew podatkowy

Przelew: Podatkowy v

Nazwa szablonu: \Wpisz nazwe szablonu

Miasto: Wybierz miasto v

Organ podatkowy: \Wybierz orgal

Grupa podatkowa: \Wybierz v
Symbol formularza: Wybierz v
Typ identyfikatora: \Wybierz ~

Identyfikator: \Wpisz numer dokumentu
Identyfikator zobowigzania: Wpisz identyfikator zobowigzania

Kwota: O PLN

DALEJ

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

e Przelew - pole zawiera wybrang wczesniej warto$¢ Podatkowy. Klikniecie w pole prezentuje lista typow

szablonow przelewéw i daje mozliwos¢ zmiany typu dodawanego szablonu, pole wymagalne,

Nazwa szablonu - nazwa witasna szablonu; pole wymagalne. Podczas zapisu danych szablonu kontrolowana
jest unikalnos¢ nazwy szablonu. W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktdra juz istnieje wyswietlany

jest komunikat: Nazwa szablonu aktualnie istnieje,

e Miasto - miasto, w ktérym znajduje sie Urzad Skarbowy, do ktérego przekazana ma by¢ ptatnos¢; mozliwosé

wyboru z listy bgdZ wprowadzenia manualnie, pole wymagalne,

Organ podatkowy - lista Urzedéw Skarbowych dostepna po wprowadzeniu miasta Urzedu Skarbowego;
wartosci na liScie zawezajg sie do witasciwych dla wybranego miasta nazw organdw podatkowych, pole

wymagalne,

Grupa podatkowa - lista dostepnych grup podatkowych, lista dostepnych w polu wartosci pobierana jest z

tabeli stownikowej modutu BackOffice; pole wymagalne,

e Numer rachunku organu podatkowego - numer rachunku Urzedu Skarbowego, pole wypetniane
automatycznie wtasciwym numerem rachunku organu podatkowego po wskazaniu miasta organu
podatkowego (w polu Miasto), organu podatkowego (w polu Organ podatkowy) oraz grupy podatkowej (w

polu Grupa podatkowa),
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e Symbol formularza - lista symboli formularzy dostepna po wypetnieniu pdl Miasto, Organ podatkowy,

Grupa podatkowa; pole wymagalne,

e Okres - typ okresu - pole wymagane jezeli jest wyswietlane, widocznos¢ pola zalezy od wyboru symbolu

formularza podatkowego,

o Typ okresu - wybér wartosci z dostepnej listy rozwijanej: Péfrocze, Rok, Kwartaf, Miesigc, Dekada

miesigca, Dzien,

o Numer okresu - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane w

przypadku wyboru typu okresu: Péfrocze, Kwartat, Miesigc, Dekada miesiqca, Dzier,

- Numer miesigca - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane w

przypadku wyboru typu okresu Dekada miesigca, Dzien,

> Rok - rok okresu, pole wymagane,

Wybierz okres X
Typ okresu: Miesigc ™
Numer ckresu: o1 hd
Rok: 2019

o R

¢ Typ identyfikatora - pole wymagalne, wybor wartosci z dostepnej listy rozwijane;j:
> Nip,
> Regon,
o Pesel,
> Dowdd osobisty,
o Paszport,
o Inny dokument toZzsamosci,

e |dentyfikator - w zaleznosci od wybranego typu identyfikatora (pole Typ identyfikatora) w polu nalezy

wprowadzi¢ odpowiedni identyfikator, pole wymagalne,
¢ Identyfikacja zobowigzania - pole opcjonalne, maksymalna ilo$¢ znakéw w polu wynosi 40,

e Kwota - kwota przelewu, pole opcjonalne,
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e [DALEJ] — przejscie do kroku 2.

Po wprowadzeniu danych szablonu za pomoca przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza potwierdzenia
danych (krok 2).

0 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych szablonu

przelewu.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metoda autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ],
szablon zostaje utworzony (pojawia sie na liscie szablondéw przelewdw), a system wyswietla potwierdzenie

dodania szablonu wraz z przyciskami:

o [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

e [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.

v

Potwierdzenie

Szablon zostat dodany

WROE DO PULPITU

UTWORZ NOWY SZAELON

Uzycie szablonu przelewu podatkowego na formatce Nowego przelewu podatkowego powoduje wypetnienie

formularza przelewu danymi z szablonu.

9.3. Podglad szczegotdw szablonu przelewu

Aby z listy szablonéw przelewdw przejsé do szczegdtow wybranego szablonu nalezy klikng¢ w obszar wybranego
wiersza i wybra¢ opcje [DODATKOWE OPERACIJE] a nastepnie Szczegdfy. Wyswietlane jest wdéwczas okno

prezentujace szczegétowe informacje dla szablonu:
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Przelew:

Mazwa szablonu:

Miasto:

Organ podatkowy:

Grupa podatkowsa:

MNumer rachunku organu
podatkoweqgo:

Symbol formularza:

Okres:

Typ identyfikatora:

Identyfikator:

Identyfikator zobowigzania:

Kwota:

Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP
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Podatkowy

Szablon podatkowy

Aleksandrow Kujawski

Urzad Skarbowy

Vat

9810101078 0024 1122 2200 0000

VAT-7

01 Miesigc 2019 Roku

Nip

1111311117

0,12PLN

Lista danych prezentowanych w szczegotach szablonu przelewu jest zalezna od typu przelewu.

9.4. Edycja szablonu przelewu

Aby dokona¢ edycji danych wybranego szablonu nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i wybrac¢ opcje
[DODATKOWE OPERACIE] a nastepnie Edytuj. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace dane wybranego

szablonu z mozliwoscia modyfikacji danych.
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< X

Edycja szablonu

Przelew zwykly

Przelew WAT: (@]

Nazwa szablonu: TESTI
Odbiorca: Jan Testowy
Dane odbiorcy: Wpisz petne dane odbiorcy

Rachunek odbiorcy: 64116000068749925779409455

Kwota: 5,52 PLN

Tytulem: Oplatall

DALEJ

Lista danych prezentowanych w szczegoétach szablonu przelewu jest zalezna od typu przelewu.

Po wprowadzeniu zmian na szablonie za pomocg przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza potwierdzenia
danych (krok 2).

0 Uzycie ikony € powoduje powrdét do pierwszego kroku i poprawe danych szablonu

przelewu.

W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktéra zostata juz uzyta (istnieje szablon o takiej samej nazwie)

wyswietlany jest komunikat Nazwa szablonu aktualnie istnieje.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ],

zmiany na szablonie zostajg zapisane, a system wyswietla potwierdzenie wraz z przyciskami:

e [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

e [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.

9.5. Usuniecie szablonu przelewu

W celu usuniecia wybranego szablonu przelewu nalezy klikngé w obszar wybranego wiersza i wybrac¢ opcje
[DODATKOWE OPERACIE] a nastepnie Usur. Wyswietlane jest wéwczas okno prezentujace dane usuwanego

szablonu.
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Usuniecie szablonu

Przelew Zwykhy

Przelew: Zwykly
Mazwa szablonu: TESTI
Odbiorca: Jan Testowy

Rachunek odbiorcy: 64 1160 0006 8749 9257 7940 9455

Kwota: 5'52

Tytutem: Oplatall

Klucz do podpisu: Haslo1kod z tokena

6 Uzycie ikony € powoduje rezygnacje z usuniecia szablonu i powr6t do listy szablondw.

Po dokonaniu akceptacji aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [USUN], szablon zostaje

usuniety, a system wyswietla potwierdzenie usuniecia szablonu wraz z przyciskiem [WROC DO PULPITU].

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 45



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 9. Przegladanie listy szablonéw przelewéw

N

Potwierdzenie

Szablon zostat usuniety

WwrRAOE DO PULPITU

9.6. Import szablondw przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnier)) ma dostep do importu szablonéw -

przycisk [DODATKOWE OPCJE] opcja Lista szablonow a nastepnie opcja [IMPORT].

ALWAYS A
BETTER WAY
¢ @ x

Szablony IMPORT

Q

Brak szablonéw do wyswietlenia

System umozliwia importowanie szablonédw z danymi przelewu z plikdéw tekstowych w wybranym formacie.
Obstugiwane sg nastepujgce formaty:

e XML o okreslonej, statej strukturze,

e konfigurowalny format liniowy (tekstowy),

¢ Telekonto.

Konfiguracja formatéw importu dla szablonéw wykonywana jest w opcji Ustawienia - Ustawienia importu i
eksportu.

0 Szczegdtowy opis struktur plikdw importu szablonéw znajduje sie w odrebnej
dokumentacji importu/eksportu danych w Asseco EBP.
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Po wybraniu opcji importu pojawia sie okienko Import szablondw (1/2) z mozliwoscig wybrania pliku z danymi.

< ®
Import szablonéw (1/2)

Aby zaimportowac szablony, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

WYBIERZ PLIK

e [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacje i nazwe pliku do importu,

¢ Uzycie ikony € powoduje wycofanie sie z wczytywania pliku.

< )
Import szablondéw (1/2)

Aby zaimportowac szablony, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

Plik szablon xml

DALEJ

ZMIEN

e [ZMIEN] - umozliwia zmiane wcze$niej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.

Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno Import

szablondw (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nastepujace dane:

e nazwa pliku wraz z liczbg wszystkich szablondéw z pliku,

e Szablony - liczba poprawnych szablonéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu.
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<

Import szablonéw (2/2)

Przesytanie pliku szablon.xml (3 szablony} zakonczone
Szablony (2)

Bledy (1) v

Klucz do podpisu: ~ *=eee|

ZAPISZ POPRAWNE

Po zatwierdzeniu danych importowanych szablondw, akceptacji aktualnie posiadang metodg autoryzacji i
wyborze przycisku [ZAPISZ POPRAWNE] system nadpisuje lub dodaje szablony do Listy szablonéw. Autoryzacji
podlega proces importu, co oznacza, ze nie bedzie koniecznosci autoryzacji kazdego poprawnie

zaimportowanego szablonu.

Po poprawnie wykonanej akcji system zaprezentuje komunikat potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie procesu

importu: Poprawnie zakoriczony import szablonow oraz umozliwi przejSciem do pulpitu.
W przypadku wystgpienia btedéw w pliku z danymi szablonéw system prezentuje dodatkowe wiersze:

e Btedy - liczba btednych szablondw,

e Liczba zdublowanych szablondw - liczba szablondw istniejgcych juz w systemie (weryfikowana jest nazwa

tylko dla poprawnych szablonéw).

Przesytanie pliku szablon.xml {3 szablony) zakonczone
Szablony {(2)
Bledy (1) ~

Liczba zdublowanych szablonéw (2)

Klikniecie w obszar wiersza prezentuje informacje na temat btedow:

Bledy (1) ~

SZABLOM3

Rachunek odbiorcy: Nieprawidiowy rachunek odbiorcy: 6512401082454917886454302
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Rozdziat 10. Przegladanie listy odbiorcow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnien) ma dostep do obstugi odbiorcow -
przycisk [DODATKOWE OPCJE] opcja Lista odbiorcéw.

ALWLAYS A
BETTER WAY

(i x

Przele wy WYKONAJ PRZELEW ~ DODATKOWE OPCJE v

Import przelewow zwyklych

Import przelewow podatku

LISTA PEAC

Eksport statusow

Lista szablondw

Lista odbiorcow

Na liscie odbiorcéw dostepne sg nastepujgce informacje:

< X

Odbiorcy poRT
Wyszuk j Q

NazwA s<RSCONA NUMER RACHUNKU e opmoRcy

TESTEM1 081300 0000 2002 0000 0107 0002 Krajowy v

TESTEM2 4883550009 1234 5678 90123456 Krajowy v

¢ Nazwa skrécona - nazwa skrocona odbiorcy,
e Nr rachunku - numer rachunku odbiorcy,

¢ Typ odbiorcy - krajowy.

Po kliknieciu w wiersz wybranego odbiorcy wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat odbiorcy:
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NAZWUA SKROCONA NUMER RACHUNKU TYP ODBIORCY
TESTEM1 081300 0000 2002 0000 0107 0002 Krajowy ~
Mazwa odbiorcy: ZAKlad TESTOWY Adres: ul. Fordonska 2 85-085 Bydgoszcz

PRZELEW EDYTUJ USUN SZCZEGOLY

¢ Nazwa Odbiorca,

e Adres.

Dodatkowo dostepne sg nastepujace przyciski funkcyjne:

[PRZELEW] - umozliwia wykonanie przelewu z wykorzystaniem danych odbiorcy,
¢ Edytuj - modyfikacja danych odbiorcy,
e Usun - usuniecie odbiorcy,

e Szczegoty - przegladanie szczegdtow odbiorcy.

Lista odbiorcow jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybdr przyciskdw

nawigacyjnych znajdujgcych sie pod lista.

System umozliwia takze filtrowanie listy odbiorcéw po wybraniu ikony Q znajdujacej sie nad listg, a nastepnie

po wpisaniu danych w polu wyszukiwania:
Wyszuka] Q

System filtruje liste juz po wpisaniu pierwszej litery/cyfry/znaku. Wielko$¢ liter nie ma znaczenia. System nie

wyswietli zadnego odbiorcy w sytuacji, gdy nie znajdzie wprowadzonej w polu wyszukiwania tresci.

6 W przypadku, gdy lista odbiorcéw jest stronicowana filtrowanie listy dotyczy zakresu

wyfacznie biezgcej strony listy.

Aby powrdci¢ do petnej listy odbiorcéw nalezy klikngé w ikone ¢ w polu wyszukiwania.

10.1. Opcje na liscie odbiorcow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik prdcz przegladania listy odbiorcéw ma dostep do nastepujacych

opcji (w zaleznosci od uprawnien):

BETTER Wiy

< X

Odbiorcy IMPORT
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e [NOWY ODBIORCA] - utworzenie nowego odbiorcy,

¢ [IMPORT] - wykonania importu odbiorcéw,

Poszczegdlne opcje zostaty omdwione w dalszej czesci dokumentaciji.

10.2. Dodanie odbiorcy

Z poziomu Listy odbiorcow za pomocg przycisku [NOWY ODBIORCA] uzytkownik ma mozliwos¢ dodania danych

nowego odbiorcy.

< X

Nowy odbiorca

Typ: Krajowy v
Nazwa skrécona: Odbiorca Test
Nazwa odbiorcy: Odbiorca Test

Adres odbiorcy: ul. Fordonska 2

Rachunek odbiorcy: 64103000191790646723284618

DALEJ

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

e Typ - pole zawiera wartosc Krajowy,
¢ Nazwa skrécona - nazwa skrécona odbiorcy, pole wymagane,

¢ Nazwa odbiorcy - nazwa odbiorcy, pole wymagane,

Adres odbiorcy - petne dane odbiorcy,

¢ Rachunek odbiorcy - numer rachunku odbiorcy; pole wymagane, wypetnione z klawiatury lub wklejone. Po
wklejeniu numeru rachunku w polu prezentowany jest komunikat informujacy o wklejeniu wartosci w polu

formularza z numerem rachunku.

e [DALEJ] — przejscie do kroku 2.

Po wprowadzeniu danych odbiorcy za pomocg przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza potwierdzenia
danych (krok 2).

9 Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych odbiorcy.
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Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ],

odbiorca zostaje utworzony (pojawia sie na liscie odbiorcéw), a system wyswietla potwierdzenie dodania

odbiorcy wraz z przyciskami:

e [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

o [UTWORZ NOWEGO ODBIORCE] - do utworzenia nowego odbiorcy.

N

Potwierdzenie

Odbiorca zostal zapisany.

WROCE DO PULPITU

UTWORZ NOWEGO ODEIORCE

Uzycie na formatce Nowego przelewu zwyktego przycisku [WYBIERZ ODBIORCE] i wskazanie z listy odbiorcy,

powoduje wypetnienie formularza przelewu danymi tego odbiorcy.

10.3. Podglad danych odbiorcy

Aby z listy odbiorcow przejs¢ do szczegotow wybranego odbiorcy nalezy klikngé w obszar wybranego wiersza i
wybra¢ opcje [DODATKOWE OPERACIJE] a nastepnie Szczegdty. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujgce

szczegbétowe informacje dla odbiorcy:
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<
Szczegdty odbiorcy PRZELEW  EDVIUJ  USUR
Typ: Krajowy
Nazwa skrécona: Odbiorca Test
Nazwa odbiorcy: Odbiorca Test
Adres obiorcy: ul. Fordonska 2

Rachunek odbiorcy: 641030 00191790 6467 2328 4618

Dodatkowo dostepne sg nastepujgce przyciski funkcyjne:

e [PRZELEW] - umozliwia wykonanie przelewu z wykorzystaniem danych odbiorcy,
¢ Edytuj - modyfikacja danych odbiorcy,

e Usun - usuniecie odbiorcy.

10.4. Edycja danych odbiorcy

Aby dokonaé edycji danych wybranego odbiorcy nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i wybrac¢ opcje
[DODATKOWE OPERACIE] a nastepnie Edytuj. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace dane wybranego

odbiorcy z mozliwoscig modyfikacji danych.
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Edycja odbiorcy

Typ: Krajowy v
MNazwa skrécona: Odbiorca Test
Nazwa odbiorcy: Odbiorca Test
Adres odbiorcy: ul. Fordonska 2

Rachunek odbiorcy: 641030001917590646725284618

DALEJ

Po wprowadzeniu zmian danych odbiorcy za pomocg przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza

potwierdzenia danych (krok 2).
e Uzycie ikony € powoduje powrdt do pierwszego kroku i poprawe danych odbiorcy.

W przypadku gdy istnieje odbiorca o takiej samej nazwie skréconej lub rachunku odbiorcy zostanie wyswietlony

odpowiedni komunikat:

e Odbiorca o podanej nazwie istnieje,

e Odbiorca z podanym numerem rachunku istnieje.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [AKCEPTUJ],

zmiany dla odbiorcy zostajg zapisane, a system wyswietla potwierdzenie wraz z przyciskami:

e [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

e [UTWORZ NOWEGO ODBIORCE] - do utworzenia nowego odbiorcy.
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10.5. Usuniecie odbiorcy

W celu usuniecia wybranego odbiorcy nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i wybrac¢ opcje [DODATKOWE

OPERACIE] a nastepnie Usuri. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace dane usuwanego odbiorcy.

< X

Usun odbiorce

Nazwa skrécona: Odbiorca Test
Nazwa odbiorcy: Odbiorca Test
Adres odbiorcy: ul. Fordonska 2
Rachunek odbiorcy: 641030 00191790 6467 2328 4618

Klucz do podpisu: Hastoikod z tokena

e Uzycie ikony € powoduje rezygnacje z usuniecia odbiorcy i powrdt do listy odbiorcow.

Po dokonaniu akceptacji aktualnie posiadang metodg autoryzacji i wybraniu przycisku [USUN], odbiorca zostaje

usuniety, a system wyswietla potwierdzenie usuniecia odbiorcy wraz z przyciskiem [WROC DO PULPITU].

v

Potwierdzenie

Odbiorca zostat usuniety

WROE DO PULPITU

10.6. Import odbiorcow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnien) ma dostep do importu odbiorcéw -

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.03.000Y Strona 55



Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP

Rozdziat 10. Przegladanie listy odbiorcéw

przycisk [DODATKOWE OPCJE] opcja Lista odbiorcow a nastepnie opcja [IMPORT].

BETTER AV

< X

Odbiorcy IMPORT

System umozliwia importowanie danych odbiorcéw z plikéw tekstowych w wybranym formacie. Obstugiwane
sg nastepujace formaty:

e XML o okreslonej, statej strukturze,

¢ konfigurowalny format liniowy (tekstowy),

¢ Telekonto,

e VideoTel.

Konfiguracja formatéw importu dla odbiorcéw wykonywana jest w opcji Ustawienia - Ustawienia importu i

eksportu.

e Szczegétowy opis struktur plikow importu odbiorcow znajduje sie w odrebnej

dokumentacji importu/eksportu danych w Asseco EBP.

Po wybraniu opcji importu pojawia sie okienko Import odbiorcéw (1/2) z mozliwoscig wybrania pliku z danymi.

¢ ©)
Import odbiorcéw (1/2)

Aby zaimportowad przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

WYBIERZ PLIK

e [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacje i nazwe pliku do importu,

e Uzycie ikony € powoduje wycofanie sie z wczytywania pliku.
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< ©)
Import odbiorcdw (1/2)

Aby zaimportowac przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML
Plik odbiorcy.xml

DALEJ

ZMIEN

Trwa importowanie pliku...

e [ZMIEN] - umozliwia zmiane wczeéniej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.
Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno Import
odbiorcéw (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nastepujgce dane:

e nazwe pliku wraz z liczbg wszystkich odbiorcéow w pliku,

¢ Odbiorcy - liczba poprawnych odbiorcéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu.

<

Import odbiorcdw (2/2)

Przesytanie pliku odbiorcy_ll.xml (2 przelewy) zakonczone

Odbiorey (2)

Klucz dopodpisu:  Hasio | kodz tokena

ZAPISZ POPRAWNE

Po zatwierdzeniu danych importowanych odbiorcéw, akceptacji aktualnie posiadang metodg autoryzacji i
wyborze przycisku [ZAPISZ POPRAWNE] system dodaje odbiorcow do Listy odbiorcéw. Autoryzacji podlega
proces importu, co oznacza, ze nie bedzie koniecznosci autoryzacji kazdego poprawnie zaimportowanego

odbiorcy.

Po poprawnie wykonanej akcji system zaprezentuje komunikat potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie procesu

importu: Poprawnie zakoriczony import odbiorcow oraz umozliwi przejSciem do pulpitu.
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v

Potwierdzenie

FPoprawnie zakonczony import odbiorcow

WRGE DO PULPITU

W przypadku wystgpienia btedéw w pliku z danymi odbiorcéw system prezentuje dodatkowy wiersz z liczbg

bteddw. Klikniecie w obszar wiersza prezentuje informacje na temat bteddéw.

<

Import odbiorcéw (2/2)

Przesytanie pliku odbiorcy.xml (3 przelewy) zakonczone
Odbiorecy (1)

Blgdy (2) &

ODBIORCA L

Btad importu: Odbicrca o podanej nazwie istnieje

ODBIORCA3

Biad importu: Niepoprawny numer konta

Kluez do podpisu: Hasto i kod z tokena

ZAPISZ POPRAWNE
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Prawa autorskie nalezg do: Asseco Poland S.A. z siedzibg w Rzeszowie, ul. Olchowa 14, 35-322 Rzeszéw
tel.: +48 17 888 5555, fax: +48 17 888 5550 www.asseco.pl, e-mail: info@asseco.pl, NIP: 522-000-37-82,
REGON: 010334578 Sad Rejonowy w Rzeszowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
KRS: 0000033391 Kapitat zaktadowy w wysokosci 83 000 303,00 PLN jest optacony w catosci; Nr Re;j.
GIOS: E0001990WZBW
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